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DECRETO EXENTO N° 06041

CHILE

VALPARAISO, 27 de noviembre de 2012
VISTOS:

a) Decreto Exento N°5258/2011 que aprueba el
“Manual de Gestion de Procesos Universidad de Valparaiso”, como Gnico documento oficial que contiene
las indicaciones a las cuales las Facultades, Unidades y Organismos deberan ceiiirse para la gestion de

los procesos de la Universidad.

b) Decreto Exento N° 06382/2011 que aprueba
procedimiento codificado como PNT0-0215: “Compras de bienes y servicios en el extranjero con Tarjeta

de Crédito institucional de Unidades académicas y administrativas distintas a Investigacion”.

c) La necesidad de reemplazar el citado
procedimiento con el objeto de perfeccionar el quehacer de la Universidad en esta materia.
d) El visto bueno expresado en cada uno de los

procesos y procedimientos que forman parte del presente Decreto Exento por el Sr. Prorrector y el Sr.

Director de la Division de Administracion y Finanzas.

Y vistos ademas lo dispuesto en los D.F.L.

N°s 1y 6,

ambos de 1981, del Ministerio de Educacion Pablica; en el D.U. N° 480, de 1983; y D.S. N° 359 de 2008

del Ministerio de Educacién.

DECRETO:

1. DEROGUESE procedimiento aprobado por
Decreto Exento N° 6382/2011bajo el nombre de PNT0-0215: “Compras de bienes y servicios en el
extranjero con Tarjeta de Crédito institucional de Unidades académicas y administrativas distintas a

Investigacion”.

2. APRUEBESE PNTO -0215: “Compras de
bienes y servicios en el extranjero de Unidades académicas y administrativas distintas a Investigacion”,

siendo su texto el que se indica a continuacion:

ANTECEDENTES GENERALES

adquisicion de bienes o servicios tanto a nivel nacional como internacional.

Compras Publicas, si se da cumplimiento a lo que a continuacion se indica.

OBJETIVOS

tarjeta de Crédito bancaria, dando cumplimiento a la Ley de compras publicas.

Las Tarjetas de Crédito permiten la realizacién de cualquier tipo de transaccion comercial o

Con la finalidad de facilitar y acceder a compras de bienes y/o servicios en el extranjero,
donde la inica modalidad de pago sea Tarjeta de crédito, la Universidad de Valparaiso ha

dispuesto para estos fines este instrumento, lo que no implica, incumplimiento a la Ley de
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Establecer procedimiento que permita pagar adquisiciones efectuadas en el extranjero con
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Este instrumento de pago sera utilizado sélo cuando el proveedor extranjero no reciba otro
medio de pago, como por ejemplo transferencia bancaria.

Lo anterior, no implica que se omita lo definido en la Ley de compras piiblicas (Ley 19.886),
por lo que se debe agotar las instancias que establece la ley, generando previamente el acto
administrativo que autoriza la compra.

Si bien, con las tarjetas de crédito se puede acceder a comprar sin la necesidad de contar con
dinero en efectivo, la utilizacién de ésta se limita a ser usada sélo si, quien realiza la compra,
dispone del efectivo para efectuarla. En otras palabras, la tarjeta de crédito sera utilizada
como si fuera de débito, debiendo para ello, tener el dinero o disponibilidad para pagar, de lo
contrario no se podra usar.

AUTORIDADES Y RESPONSABLES

Unidad requirente:

— Debera ajustarse al procedimiento aqui indicado.

— Debe conocer y aplicar correctamente la ley de Compras Piblicas.

— Debera disponer de un fondo fijo previo al requerimiento.

— Podran requerir las adquisiciones de bienes o servicios asociadas al uso de fondo fijo,
mediante la tarjeta de crédito institucional.

— Es el responsable de entregar correctamente los datos, como de efectuar la compra del
bien o servicio a adquirir.

— Debe resguardar todos los antecedentes generados a raiz de la compra mediante pago
con Tarjeta de Crédito Institucional.

— Deberan dar rendicién de los fondos fijos segtin instruccién de ello, adjuntando copia
del acto administrativo que autoriza la compra.

Encargado de Adquisiciones del organismo o servicio

— Debe conocer y aplicar correctamente la ley de Compras Piblicas.

— Debe velar por que las compras que se ejecutaran con tarjeta de Crédito correspondan
a bienes o servicios que no se encuentren disponibles en el mercado nacional,
proporcionando los antecedentes que dan cuenta de ello.

— Debera solicitar que se ejecute el acto administrativo.

Encargado de Compras Extranjeras:

CAL
F — Debe conocer Contrato de Tarjeta de Crédito institucional.
AJ- 'B', — Debera coordinar y velar porque se reguarden las solicitudes y recibos relacionados
CENEE con el uso de la Tarjeta de Crédito institucional y llevar registro de, a lo menos: cuanto

se ha gastado, conceptos, fechas y proyectos asociados.

— Velara para que se faciliten los antecedentes requeridos en la revisién y conciliaciéon
de los movimientos presentados en el Estado de Cuenta de la tarjeta de Crédito
institucional.

— Debera resguardar los antecedentes generados por el uso de la tarjeta de crédito en la
carpeta que dispondra para ello.

— Recibira y emitira comprobante de recibo por el dinero en efectivo que la Unidad
requirente entregara para la ejecucién de compra utilizando tarjeta de crédito
institucional.

— Debera resguardar el dinero en efectivo recibido para ejecutar compras con tarjeta de
Crédito Institucional.
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Este instrumento de pago sera utilizado sélo cuando el proveedor extranjero no reciba otro
medio de pago, como por ejemplo transferencia bancaria.

Lo anterior, no implica que se omita lo definido en la Ley de compras piiblicas (Ley 19.886),
por lo que se debe agotar las instancias que establece la ley, generando previamente el acto
administrativo que autoriza la compra.

Si bien, con las tarjetas de crédito se puede acceder a comprar sin la necesidad de contar con
dinero en efectivo, la utilizacién de ésta se limita a ser usada sélo si, quien realiza la compra,
dispone del efectivo para efectuarla. En otras palabras, la tarjeta de crédito sera utilizada
como si fuera de débito, debiendo para ello, tener el dinero o disponibilidad para pagar, de lo
contrario no se podra usar.

AUTORIDADES Y RESPONSABLES

Unidad requirente:

— Debera ajustarse al procedimiento aqui indicado.

— Debe conocer y aplicar correctamente la ley de Compras Publicas.

— Debera disponer de un fondo fijo previo al requerimiento.

— Podran requerir las adquisiciones de bienes o servicios asociadas al uso de fondo fijo,
mediante la tarjeta de crédito institucional.

— Es el responsable de entregar correctamente los datos, como de efectuar la compra del
bien o servicio a adquirir.

— Debe resguardar todos los antecedentes generados a raiz de la compra mediante pago
con Tarjeta de Crédito Institucional.

— Deberan dar rendicion de los fondos fijos segun instruccién de ello, adjuntando copia
del acto administrativo que autoriza la compra.

Encargado de Adquisiciones del organismo o servicio
— Debe conocer y aplicar correctamente la ley de Compras Publicas.
— Debe velar por que las compras que se ejecutaran con tarjeta de Crédito correspondan
a bienes o servicios que no se encuentren disponibles en el mercado nacional,
proporcionando los antecedentes que dan cuenta de ello.
— Debera solicitar que se ejecute el acto administrativo.

Encargado de Compras Extranjeras:

— Debe conocer Contrato de Tarjeta de Crédito institucional.

‘\-_aGAL,_? — Debera coordinar y velar porque se reguarden las solicitudes y recibos relacionados
) JLHB. con el uso de la Tarjeta de Crédito institucional y llevar registro de, a lo menos: cuanto
- I se ha gastado, conceptos, fechas y proyectos asociados.

— Velara para que se faciliten los antecedentes requeridos en la revision y conciliacién
de los movimientos presentados en el Estado de Cuenta de la tarjeta de Crédito
institucional.

— Debera resguardar los antecedentes generados por el uso de la tarjeta de crédito en la
carpeta que dispondra para ello.

— Recibira y emitirda comprobante de recibo por el dinero en efectivo que la Unidad
requirente entregara para la ejecucion de compra utilizando tarjeta de crédito
institucional.

— Debera resguardar el dinero en efectivo recibido para ejecutar compras con tarjeta de
Crédito Institucional.
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— Dispondra de una caja fuerte, en la que resguardara el dinero que se reciba por parte
de los ejecutivos de proyectos.

— Mantendra un cuaderno o libro de registro que da cuenta del dinero recibido y
entregado por concepto de compras con tarjeta de Crédito Institucional.

— Realizara, previa confirmacién de la ejecucién de compra, la compra de US$ y
efectuara los depésitos en la cuenta de la tarjeta de Crédito Institucional.

— En caso de no efectuar oportunamente el depésito de los US$ en la cuenta de la tarjeta
de crédito, sera responsable personal del pago de los intereses moratorios generados.

— Llevara registro de la documentacioén relativa a la recepcion, entrega, compra y
depositos relacionados con la tarjeta de Crédito Institucional de las unidades distintas
a Investigacion.

— Debera poner a disposiciéon del analista de Finanzas de todos los antecedentes
relativos a compras con tarjetas de Créditos utilizados por los Investigadores o por la
propia Direccion.

— Colaborar con la informacién de su competencia en Auditorias o conciliaciones que
efectiie el Departamento de Finanzas y/o Contabilidad, Auditores Externos e Internos.

Departamento de Adquisiciones

— Asesorar y supervisar la correcta aplicacion de la Ley 19.886.

— Encargado de recibir el requerimiento de compra por parte de la Unidad requirente y
dar seguimiento al acto administrativo.

— Generar Acto administrativo producto del requerimiento de compra.

— Publicar acto administrativo totalmente tramitado, para dar cumplimiento a lo
establecido en Ley de Transparencia.

— Comunicar al Encargado de compras extranjeras cuando el acto administrativo
esté totalmente tramitado.

Titular de la Tarjeta de Crédito (Director de Administracién y Finanzas)

— Dispondra de una tarjeta de crédito institucional en calidad de titular, la que debe
resguardar.

— Debe conocer Contrato de Tarjeta de Crédito institucional.

— En caso de pérdida, hurto o robo de la tarjeta de crédito institucional, el titular debe
comunicar de inmediato este hecho, a través de los servicios de comunicacién que se
le hayan indicado. La persona que le atienda debe proporcionarle el cédigo de
bloqueo, sefialando fecha y hora del mismo.

— Debe velar por el correcto uso de la tarjeta de crédito institucional, siendo el ejecutor
del pago en la compra que realiza la unidad requirente o el encargado de
adquisiciones de la Facultad o servicio central.

f\éCAL,W — Instruira al Jefe o Encargado del Depto. de Finanzas, para que se de cumplimiento a
‘ J4 B. las demas actividades que lleva consigo la tenencia y uso de la tarjeta de crédito.

- -

Q‘F\ <

Jefe o Encargado de Finanzas
— Tramitara la obtencion y renovacion de las Tarjetas de Crédito institucionales.
— Velara para que se mantengan en buen orden y resguardo los antecedentes de las
transacciones de compras que remitira el Titular de la tarjeta de Crédito Institucional.
— Velara para que se haga seguimiento de los movimientos ejecutados en la tarjeta de
crédito.

: b Funcionario de Depto. Finanzas cargo pago estado de cuenta tarjeta de Crédito

— Informara de los movimientos por facturar y/o facturados de la tarjeta de crédito
institucional, al Encargado de Compras Internacionales del Dpto. de Adquisiciones.

— Velara para que se efectiien oportunamente los abonos a la cuenta de la tarjeta de

crédito.
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DEFINICIONES

Tarjeta de Crédito institucional: Es una tarjeta plastica con una banda magnética, un
microchip y un ntiimero en relieve. Es emitida por un banco o entidad financiera como
contrato conexo con la Cuenta Corriente que posee la Universidad de Valparaiso con dicha
institucion bancaria y, que autoriza a la persona a cuyo favor es emitida, utilizarla como medio
de pago en los negocios adheridos al sistema.

EQUIPOS, HERRAMIENTAS Y MATERIALES

Tarjeta de Crédito Institucional, Correo electrénico, computador con acceso a internet
impresora y materiales de oficina.

Formularios de Solicitud y control de compras, Resolucion que autoriza el acto administrativo,
Recibo de dinero. Ver anexos.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actividad N21: La unidad académica y/o administrativa sera llamada para efectos de este
procedimiento como unidad requirente.

Si esta necesita adquirir un bien o servicio que no se encuentra en el pais, debe esta unidad
tener claridad de las modalidades de pagos que recibe el proveedor e informarle al Encargado
de adquisiciones de su Facultad o Servicio.

La unidad requirente, debe tener en consideracién que las formas de pagos existentes son:
vale vista, transferencia bancaria y en itltima instancia, la tarjeta de crédito. Debiendo
disponer para esta tltima de un fondo fijo previo para efectuar el desembolso en el caso que la
tinica forma de pago aceptada por el proveedor sea la Tarjeta de crédito

Actividad N22: El Encargado de Adquisiciones, debera consultar el catalogo electrénico
verificando la existencia de proveedor nacional, representante o distribuidor en el pais; de
existir debera remitir requerimiento al Departamento de Adquisiciones.

Si en la verificacion constata que no existe proveedor nacional, representante o distribuidor,
debera confirmar las modalidades de pagos que recibe el proveedor,

5 CA . - v
P a) Si, sumodalidad de pago es Transferencia Bancaria debera solicitar:

) =
N ﬁ

Nombre beneficiario:
Banco

Direccién banco:
Cuenta Corriente:
Codigo Swift:

AN N

b) Si, su modalidad de pago es Tarjeta de Crédito, debera efectuar lo que se indica a
continuacion.

En ambos casos, a) y b) debera generar solicitud de compra internacional (Anexo N°1) y
remitirla al Departamento de Adquisiciones.
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Actividad N@23: Llegado el requerimiento al Departamento de Adquisiciones, debera
recepcionar, registrar y aprobar la solicitud de compra, ajustado a la Ley de Compra Piblicas
y, no mas alla del dfa habil siguiente, generar Orden de Compra si procediese para luego
generar el acto administrativo.

Dejandose copia del formulario de la solicitud, el que debera ser entregado al Encargado de
compra internacionales. (Anexo N21)

Actividad N24: En el Departamento de adquisiciones, se procedera a generar la resolucion
respectiva la que contara con el control de legalidad de parte de Fiscalia, la que estando en
regla y dependiendo el monto de la compra procedera a ser firmada por la autoridad
competente, de acuerdo a lo estipulado en decreto de delegacion de funciones DEXE N2 1445
de 2011 o sus modificaciones; si se trata de compra iguales o inferiores a 500 UTM procedera
a firmar el o la encargado del Departamento de Adquisiciones.

Actividad N25: Luego de la firma de la resolucion respectiva, esta serd remitida a la
Contraloria interna para su toma de razén y posterior distribucién por parte de la Oficina de
partes del nivel central.

Actividad N26: Recibida la resolucion:

Actividad N26a: El Departamento de Adquisiciones procedera a publicar en el portal de
transparencias.

Actividad N26b: El Encargado de compra internacionales procedera:

a) Si la compra es autorizada por transferencia bancaria procedera a ejecutar el
procedimiento definido para esta modalidad de pago.

b) Si el pago de la adquisicién procede con tarjeta de crédito, procedera a informar a la
unidad requirente para que esta haga entrega de los montos asociados a la
transaccion.

Actividad N27: Una vez que la unidad requirente entrega del dinero al Encargado de Compras
Internacionales del Departamento de Adquisiciones, este ultimo emitira “Comprobante de
Recibo de Dinero” (AnexoN22).

Actividad N28: El Encargado de Compras Internacionales del Departamento de
Adquisiciones, registrara en “libro de recibo de dineros” el monto recepcionado, guardando el
dinero y el libro en la Caja Fuerte.

Actividad N29: Con la “Solicitud de Compra con Tarjeta de Crédito” y “Comprobante de recibo
de dinero” firmado y timbrado por el Encargado de compras Internacionales del
Departamento de Adquisiciones, el requirente coordinara directamente con la Secretaria del
Titular de la tarjeta de Crédito (Director de Administracién y Finanzas), dia y hora para
X “ concretar la transaccién de compra con tarjeta de crédito.

(Director de Administracién y Finanzas). La unidad requirente se presentara con el formulario
de solicitud de compra, previamente visado por el Encargado de Compras Internacionales del
Departamento de Adquisiciones, quien efectuara todos los pasos necesarios en la WEB para
efectuar la compra del bien o servicio requerido. Una vez que llegue a la transaccién de pago,
el titular de la tarjeta de Créditos, procedera a ejecutar el pago de la compra con este
instrumento.

JRB
O@ﬁ Actividad N210: Reunidos, el requirente con el Titular de la Tarjeta de Crédito Institucional

Una vez ello, imprimira tres copias del recibo o comprobante que acredita efectuada la
compra, debiendo la unidad requirente firmar este como sefial de conformidad de la
transaccion efectuada. Asi mismo, deberan firmar nuevamente la “Solicitud de Compra con
Tarjeta de Crédito” en el apartado de “Antecedentes materializacién de la compra”.
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Actividad N211: El Director de Administracién y Finanzas hara entrega de una copia de los
comprobantes que se originan al momento de efectuar la compra a la unidad requirente, la
segunda copia, previamente firmada por el Investigador la remitird junto a la “Solicitud de
Compra con Tarjeta de Crédito” al Encargado de Compras Internacionales del Departamento
de Adquisiciones, debiendo remitir una tercera copia al Departamento de Finanzas.

Actividad N212: Recibido el Comprobante de Compra, el Encargado de Compras
Internacionales del Departamento de Adquisiciones, registra y archiva la “Solicitud de Compra
con Tarjeta de Crédito”.

Actividad N213: A mas tardar, al dia siguiente habil de efectuada la compra, el encargado de
Finanzas verificara que se haya registrado la compra en los movimientos de la tarjeta de
crédito institucional. Con ello procedera a informar el monto involucrado al Encargado de
Compras Internacionales, a objeto de comprar los US$ por el monto cargado en la tarjeta de
Credito y los depositara en la cuenta de la tarjeta de crédito, obteniendo el comprobante de
depdsito, ambos documentos deben adjuntarse y archivarse junto a la solicitud de compra.

Actividad N214: Confirmado lo anterior, y a mas tardar al dia habil siguiente procedera a
comprar los US$ por el monto cargado en la tarjeta de Crédito y los depositara en la cuenta de
la tarjeta de crédito. Efectuando registro del retiro de dinero en “libro de recibo de dineros”.

Actividad N215: Una vez lo anterior, debera adjuntar a la ficha de solicitud y control de
compras respectiva copia del comprobante de compra de US$ y del depésito efectuado.

Actividad N216: Inmediatamente a lo anterior debera determinar si existe o no diferencia
entre el dinero entregado por la unidad requirente y el monto final de la compra.

Actividad N217: El Encargado de compras en el extranjero, enviara a la unidad requirente,
mediante correo electrénico: comprobante de la compra de délares, comprobante que da
cuenta del depdsito realizado a la cuenta de la tarjeta de Crédito Institucional y copia del
comprobante de recibo de dinero, dejandose una copia de dichos comprobantes y del mail
enviado adjunto a la ficha de solicitud y control de compra.

Si el Encargado determiné que existe diferencia entre el monto de dinero antes recibido y el
monto utilizado en la compra, Informara esto en el mismo correo.

Si No existe diferencia se pasa a la Actividad N°20

Si el dinero entregado por el investigador es menor al monto final de compra, se pasa
Actividad N218;

Si el dinero entregado por el investigador es mayor al monto final de compra, se pasa
Actividad N°19;

Actividad N218: Si el dinero entregado por la unidad requirente es menor al monto final de
compra, el Encargado de Compras Internacionales requerira al requirente reembolsar la
diferencia de dinero, a mas tardar el dia habil siguiente, debiendo para ello, el encargado
emitir un comprobante de recepcion del dinero, guardando copia de ello junto a la ficha
respectiva.

Actividad 19: Si el dinero entregado por la unidad requirente es mayor al monto final de la
compra, el Encargado de Compras Internacionales hara entrega del excedente de dinero
recibido, emitiendo comprobante de de recepcion del dinero, guardando copia de ello junto a
;"’ﬂ: la ficha respectiva.

Actividad N220: Se termina el proceso de compra.
Actividad N221: De acuerdo a la normativa que rige a los Fondos Fijos, la unidad requirente

debera efectuarse la Rendicién del Fondo indicando la compra ejecutada con Tarjetas de
=] Crédito Institucional, la cual debera efectuarse en la planilla " Rendicién Investigacién"
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dispuesta por el Departamento de Contabilidad, la que debe ser impresa en Hoja tamafio
“Oficio”.
i Almacenamiento Disposicion
Identificacién | Responsable
! ' Tie Medio de e
Soporte
Director
) Administracion y F
Decreto autoriza ) Oficina de partesy
) Finanzas y .
contrato tarjeta de Papel/ digital Carpeta Compras
= encargado de : S
Crédito tarjeta de Crédito
Compras en el
extranjero
2 5 2 Encargado de
Solicitud adquisicién ) - Carpeta Compras
bien o servicio compr?s enel 5 afios Papel/ digital tarjeta de Crédito
extranjeros
G
omprf)’hante ; Encargado de
recepcion de dinero B Papel/ digital Carpeta Compras
de la unidad P ) wpel/:digs tarjeta de Crédito,
. extranjeros
requirente
Recibo o Encargado de
comprobante que compras en el . Carpeta Compras
Papel/ di
acredita efectuadala | extranjeros. Depto. apel/ digital tarjeta de Crédito
compra Finanzas
Comprobante de Encargado de — - .
Deposito de dinero compras en el Papel/ digital - rp:; d (::Tg dito
en Tarjeta de Crédito | extranjeros. i
hmaq nouﬁcapdoa Eheareadide
la unidad requirente R Papel/ digital Carpeta Compras
de diferencia de P : P & tarjeta de Crédito
: ; extranjeros.
dinero existente
Encargado de
Comprobantr.: de oo el Papel/ digital Car.peta Com})r-as
Reembolso dinero ) tarjeta de Crédito
extranjeros.

DOCUMENTOS REFERENCIALES

Ley 19.886: Ley de Bases sobre contratos administrativos de suministros y prestaciones de

servicios.

Decreto 250: Reglamento Ley 19.886

Decreto Exento N2 2884 de fecha 26 de abril del afio 2010.

Decreto N206 de 16 de enero de 1996.

Decreto N2118 de fecha 12 de abril de 1996.

Decreto Exento N2 1445 de 2011

Decreto Exento N2 2381 de 2012.

FLUJOGRAMA

Av. Errazuriz 1834, Valparaiso | Fono: +56 (32) 2507000 | Casilla 123-V | Fax: 032 - 2507143 | E-mail: correo@uv.cl
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ANEXO N1
SOLICITUD DE COMPRA (parte 1)
B devaiparasc SOLICITUD DE ADQUISICIONES EN EL EXTRANJERO

CHILE

FECHA SOLICITUD: HAGA CLIC AQUI PARA SELECTIONAR FECHA.

ANTECEDENTES DEL INTERESADO

Nombres/ Apeliidos _—
Facultad y Unidad Especifica

ANTECEDENTES PARA EFECTUAR LA COMPRA

Nombrey codigo del bien o servicio a adquirir

Indicar donde se debe comprar

[
|

SIMODALIDAD DE PAGOD ES TRANSFERENCIA BANCARIA, COMPLETAR:

Nombre beneficiario: I Codigo Swift I
Direccidn banco: I

Bancol Cuenta Corrients:

Nomero recibo dinero Fecharecbodiners /| N°REXE/ANO, auloriza adguisicion

DECLARACION: E Interesado y Encargado de Adquisiciones que aqui suscriben, certifican que el servicio o bien aqul identificado no es
posible de adguirir en el mercado nacional como a su vez, certifica que la compra solicitada se ajusta en forma y fondo a la Ley de
Compras Piblicas y al uso de Fondos Fijos ya autorizado.

%)

N
C
&
-
- b

-~

<,

o ]
(%]

-
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SOLICITUD DE COMPRA (parte 2)

DEGLARACION: Bl Interesado y Encargado de Adquisiciones que aqui suscriben, certifican que el servicio o bien agui identificado no es
posible de adquirir en el mercado nacional como a su vez, certifica que la compra solicitada se ajusta en forma y fondo a la Ley de
Compras Piblicas y al uso de Fondos Fijos ya autorizado

Firma Interesado V°B® Encargado Adguisiciones V°B® Encargade Compras
Facultad o Servicio Internacionales

ANTECEDENTES MATERIALIZACION COMPRA

| | |

Fecha Compra V*B® Interesado Firma Titular Tarjeta Crédito

OBSERVACIONES

USO0 EXCLUSIVO DEPTO. ADQUISICIONES: COMPRA CON TARJETA DE CREDITO INSTITUCIONAL

Monto entregado por el interasado: J Fecha de entraga dinero: I

Fecha realizacion compra: | Fecha Compra USS: I
Valor USS: J Monto US$ Comprado: [

LIQUIDACION: [E)Dinero faitante [ElDinero sobrante. Especificar Hon!o'

Devuelto o reintegrado [2JS! [INO Fecha l

SEGUIMIENTO DE LA COMPRA

Recepeitn bien o servicio ES! [EINO. sila respuesta es favorable indicar fecha recepcion: l

Fecha verificacion de lo anterior: |

Av. Errazuriz 1834, Valparaiso | Fono: +56 (32) 2507000 | Casilla 123-V | Fax: 032 - 2507143 | E-mail: correo@uv.cl
WWW.uv.Cl
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ANEXO N22
RECIBO DE DINERO
Uniysrsida
a fiﬁ‘i‘l\ﬁfli‘lff-ﬁ RECIBO DE DINERO PARA USD TAJETA DE GREDITO INSTITUGIONA
ORIGINAL: INTERESADOD
Ref:l}uN“[ | FechJ Monta
Indicar Motivo recibo dinero: [ Comgpra Devolucion [EIReintegro
[ ANTECEDENTES BIEN 0 SERVIGIO A ADQUIRIR |
ENTREGD RECIBID ]
Nombres I l
Ruz I I
Cargo I I
Unidad I [
Firma ytimbre

g uSﬁ'&_
R VA

Av. Errazuriz 1834, Valparaiso | Fono: +56 (32) 2507000 | Casilla 123-V | Fax: 032 - 2507143 | E-mail: correo@uv.cl
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| it s RECIBO DE DINERO PARA USO TAJETA DE CREDITO INSTITUGIONAL
o COPIA: UMIDAD
Hecﬂmw, Fean Muntal
Indicar Motivo recibo dinero: [ Compra Devolucion [Reintegro
[ ANTECEDENTES BIEN 0 SERVICIO A ADQUIRIR
1 ENTREGO RECIBID |
Nombras l '
- l I
Cargo ] I
Unidad I I

Firmaytimbre

Av. Errazuriz 1834, Valparaiso | Fono: +56 (32) 2507000 | Casilla 123-V | Fax: 032 - 2507143 | E-mail: correo@uv.cl
www.uv.cl
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) ) Modificacion contenido, version
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Fecha: Fecha: Fecha:
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3.- Correspondera a la Direccion General de
Planificacion y Desarrollo adoptar las medidas necesarias para la oportuna informacion y difusion del
presente Decreto Exento en las reparticiones universitarias.

4 - Los Decanos, Directivos y Jefes de Servicio
adoptaran las medidas necesarias para obtener el permanente cumplimiento de lo establecido en el
documento que se aprueba, sin perjuicio que la Contraloria Interna fiscalice su ejecucion.

ANOTESE, TOMESE RAZON POR CONTRALORIA INTERNA, Y COMUNIQUESE.

ALDO VALLE ACEVEDC \
RECTOR CToR |
DISTRIBUCION: : «;\‘\?
RECTORIA — SECRETARIA GENERAL — CONTRALORIA INTERNAZADNISKIN BE ADMINISTRACION Y
FINANZAS — DIVISION ACADEMICA — DIRECCION DE ASUNTOSMT!LES — DIRECCION DE

EXTENSION Y COMUNIVCACIONES- DIRECCION DE INFORMATICA Y SERVICIOS COMPUTACIONALES-
DECANOS Y SECRETARIOS DE FACULTAD - SECRETARIAS DE ESTUDIOS - DIRECTORES Y
COODINADORES DE CARRERAS Y DE CAMPUS — SECRETARIAS DE DOCENCIA - COORDINADORES
ADMINISTRATIVOS — DEPTO. CONTABILIDAD- DEPTO. PRESUPUESTO- DEPTO. FINANZAS- UNIDAD DE
ARANCELES Y COBRANZAS — DEPTO. DE BECAS Y CREDITOS — DEPTO. BIENESTA ESTUDIANTIL-
OFICINA DE PARTES.

AVA/ PRB/ APE/JPJ/JRB/MRC/mrc
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